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Workflow Imagedigitalisierung


VerfasserIn: Pegelow / MPIB


28.09.2011




































MPIB: Auswahl der zu digitalisierenden Werke; ggf. Beschaffung der Werke via Leihe





MPIB: Sichtung des Materials: Dokumentation (ggf. mit Fotos) über Auffälligkeiten, Beschädigungen und Zustand der Werke allgemein





MPIB: Suche nach geeigneten Dienstleistern für Imagedigitalisierung (Kriterien: Referenzen, Nähe zum Institut, Erfahrung mit OCR bei Fraktur)








MPIB: Angebotseinholung und Vergleich der Dienstleister





MPIB: QK der Scans (s. dazu auch Workflow QK)





DL: Imagedigitalisierung inkl. eigener QK





MPIB: Angebotserteilung (!Lieferzeiten festlegen)





MPIB: regelmäßig aktualisierter Vermerk über Bearbeitungsstand





Ggf. Nachforderung an DL stellen inkl. Deadline festlegen; ggf. Regress-Forderungen an DL stellen bei Beschädigung der Vorlagen





GWDG: Langzeit-archivierung





MPIB: Datenlieferung an GWDG: Digitale Master, Derivate





DL: erneute Lieferung; MPIB: Prüfung der Daten und bei Zufriedenstellung: Ablage auf MPIB-Server








PAGE  




Workflow Imagedigitalisierung plus Strukturauszeichnung

VerfasserIn: Pegelow / MPIB


28.09.2011













































MPIB: Auswahl der zu digitalisierenden Werke; ggf. Beschaffung der Werke via Leihe





MPIB: Sichtung des Materials: Dokumentation (ggf. mit Fotos) über Auffälligkeiten, Beschädigungen und Zustand der Werke allg.





Kriterien für DL-Suche: Referenzen, Nähe zum Institut, Erfahrung mit OCR (bei Fraktur)


für Strukturauszeichnung wichtig: Vorlagen, Bsp.daten mitgeben; in welchem Format soll die Struktur erfasst werden (xml)?








MPIB: Suche nach geeigneten Dienstleistern für Imagedigitalisierung inkl. Strukturauszeichnung








MPIB: Angebotseinholung und Vergleich der Dienstleister





MPIB: mit Probebestand testen 





DL: Lieferung der Daten an MPIB





DL: Imagedigitalisierung plus Strukturauszeichnung inkl. eigener QK





MPIB: Angebotserteilung (!Lieferzeiten festlegen!)





MPIB: QK der Scans, der Vorlagen und der Strukturdaten (s. dazu auch Workflow QK)





MPIB: regelmäßig aktualisierter Vermerk über Bearbeitungsstand





MPIB: Datenlieferung an GWDG: Digitale Master, Derivate, Strukturdaten





DL: erneute Lieferung; MPIB: Prüfung der Daten und bei Zufriedenstellung: Ablage auf MPIB-Server





Ggf. Nachforderung an DL stellen inkl. Deadline festlegen; ggf. Regress-Forderungen an DL stellen bei Beschädigung der Vorlagen





GWDG: Langzeit-archivierung
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Workflow Imagedigitalisierung plus Volltexterfassung plus TEI


VerfasserIn: Pegelow / MPIB


03.11.2011
















Kriterien der Volltexterfassung:


Erfassungsart: OCR oder double keying


Fragen der Zeichenerkennung, Auflösung von Sonderzeichen, Umgang mit Zitaten, Normalisierung/Modernisierung des Textes (s. dazu auch die Erfassungsgrundlage)


Kriterien zu TEI


Erfassung im DLC-Basisformat (inkl. der in der Erfassungsgrundlage festgehaltenen Konventionen; Grundlage: TEI P5 Level 3)








MPIB: Auswahl der zu digitalisierenden und mit Volltext zu erfassenden Werke und Angebotseinholung


(s. a Workflow Imagedigitalisierung)








MPIB: regelmäßig aktualisierter Vermerk über Bearbeitungsstand (Excel-Tabelle)





GWDG: Langzeit-archivierung, der zur Verfügung gestellte Server dient als Zugriff f. die MPDL f. DLC-Daten





MPIB: Angebotserteilung (!Zeitplan festlegen!)





MPIB: mit Probebestand testen (hierbei gilt u. a. zu beachten: mit welcher Auflösung soll digitalisiert werden; falls gewünscht: Positionierung des Farbstreifens)





MPIB: QK der Scans (v. a. der Master Tiffs), der Volltexte (Stichprobe) und der xml-Dateien  (s. dazu auch Workflow QK)





MPIB: Datenlieferung an GWDG: Digitale Master, Derivate, Volltexte, TEI, MAB-Exportdaten





DL: Lieferung folgender Daten:


 Digitalisate in versch. Auflösungen


 ggf. METS-Dateien f. den DFG-Viewer


 korrigierte Volltexte (Word) u.


 xml-Dateien an das MPIB





Ggf. Nachforderung an DL stellen inkl. Deadline festlegen; ggf. Regress-Forderungen an DL stellen bei Beschädigung der Vorlagen





DL: Imagedigitalisierung plus Volltexterfassung inkl. eigener QK





DL: erneute Lieferung; MPIB: Prüfung der Daten und bei Zufriedenstellung: Ablage auf MPIB-Server (Achtung hinsichtlich der Versionierung)
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Workflow Imagedigitalisierung plus Volltexterfassung

VerfasserIn: Pegelow / MPIB


11.10.2011

















































OCR





Unkorrigiert (state of the art)





Kriterien der Volltexterfassung:


Erfassungsart: OCR oder double keying


Fragen der Zeichenerkennung, Auflösung von Sonderzeichen, Umgang mit Zitaten, Normalisierung/Modernisierung des Textes (s. dazu auch Erfassungsgrundlage)





MPIB: Auswahl der zu digitalisierenden und mit Volltext zu erfassenden Werke und Angebotseinholung


(s. a Workflow Imagedigitalisierung)








Korrigierter Volltext mit einer Erfassungsgenau-igkeit von 99,9%





Double keying





MPIB: mit Probebestand testen (hierbei gilt u. a. zu beachten: mit welcher Auflösung soll digitalisiert werden; falls gewünscht: Positionierung des Farbstreifen





DL: Lieferung der Digitalisate in versch. Auflösungen u. der korrigierten Volltexte (Word)  an das MPIB





DL: Imagedigitalisierung plus Volltexterfassung inkl. eigener QK





MPIB: QK der Scans (v. a. der Master Tiffs) und der Volltexte (Stichprobe)  (s. dazu auch Workflow QK)





MPIB: regelmäßig aktualisierter Vermerk über Bearbeitungsstand (Excel-Tabelle)





MPIB: Angebotserteilung (!Zeitplan festlegen!)





DL: erneute Lieferung; MPIB: Prüfung der Daten und bei Zufriedenstellung: Ablage auf MPIB-Server (Achtung hinsichtlich der Versionierung)





MPIB: Datenlieferung an GWDG: Digitale Master, Derivate, Volltexte





GWDG: Langzeit-archivierung





Ggf. Nachforderung an DL stellen inkl. Deadline festlegen; ggf. Regress-Forderungen an DL stellen bei Beschädigung der Vorlagen
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Workflow Qualitätskontrolle

VerfasserIn: Pegelow / MPIB


28.09.2011












































MPIB: Daten auf MPIB-Server kopieren/übertragen und auf Vollständigkeit prüfen





Dienstleister (DL): Lieferung der Daten auf Festplatte





MPIB: in bestehende Ordnerstruktur einpassen





MPIB: Umwandlung der Master Tiff-Dateien in jpgs zur schnelleren Ansicht





MPIB: Notizen machen über fehlende Daten (das können sein: Scans/Digitalisate (verschiedene Auflösungen, verschiedene Formate), Volltexte im Word-Format (unkorrigiert/korrigiert), pdfs, TEI, METS-Dateien)





Ggf. Nachforderung an DL stellen; Deadline festlegen





DL: erneute Lieferung; MPIB: Prüfung der Daten und bei Zufriedenstellung: Ablage auf MPIB-Server





MPIB: METS-Dateien prüfen, TEI-Dokumente auf Validität prüfen





MPIB: Datenlieferung an GWDG: Digitale Master, Derivate, TEI, OCR-Ergebnisse





GWDG: Langzeit-archivierung
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